Temeljem Clanka 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine“ broj 120/16 i
114/22) i Clanka 30. Statuta Opéine Selca (,,Sluzbeni glasnik Opéine Selca“ broj 04/18),
Opc¢insko vije¢e Opéine Selca na svojoj 11. Sjednici, odrzanoj dana 18. svibnja 2023. g., donosi

PRAVILNIK

o provedbi postupaka jednostavne nabave

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom ureduju pravila, uvjeti i postupci za nabavu robe, usluga i radova u
Jedinstvenom upravnom odjelu Op¢ine Selca (u daljnjem tekstu: narucitelj) na koje se ne
primjenjuje Zakon o javnoj nabavi (u daljnjem tekstu: Zakon).

Ovaj Pravilnik se primjenjuje na nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti manje od
26.540,00 EUR, te nabave radova procijenjene vrijednosti manje od 66.360,00 EUR (u daljnjem
tekstu: jednostavna nabava).

Procijenjena vrijednost iskazuje se bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a).
Clanak 2.

Ovlascuje se Op¢inski nacelnik za provedbu postupaka i sklapanje Ugovora o jednostavnoj
nabavi za koje su planirana sredstva.

1. NACELA JAVNE NABAVE
Clanak 3.

U provedbi postupaka jednostavne nabave iz ovog Pravilnika, Narucitelj je obvezan pridrzavati
se nacela javne nabave, te poticati trziSno natjecanje gdje god je to moguce, osigurati jednak
tretman bez diskriminacije svim gospodarskim subjektima koji sudjeluju u postupku nabave te
transparentnost postupka.

Jednostavna nabava ne smije biti osmiSljena s namjerom izbjegavanja primjene Zakona ili s
namjerom da se odredenim gospodarskim subjektima neopravdano da prednost ili ih se stavi u
nepovoljan poloZaj.

Narucitelj je obvezan primjenjivati odredbe ovog Pravilnika na nacin koji omogucava
ucinkovitu nabavu te ekonomic¢no i svrhovito troSenje proracunskih sredstava.

I1l. POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 4.

Postupci jednostavne nabave u smislu ovog Pravilnika jesu:



- Izravna kupovina,

- [zravno narucivanje,

- Izravno ugovaranje,

- Ograniceno prikupljanje ponuda s najmanje 3 (tri) pozvana gospodarska subjekta.
Clanak 5.

Izravna kupovina

Robe, usluge ili radovi ¢ija je procijenjena Vvrijednost bez PDV-a manja ili jednaka 500,00 EUR
nabavljaju se izravnom kupovinom i ovjerom ispostavljenog racuna.

Clanak 6.
Izravno narucivanje

Izravno narucivanje je postupak nabave u kojem naruditelj izdaje narudzbenicu jednom
gospodarskom subjektu. Ovaj postupak se provodi za nabavu roba, usluga i radova cija je
procijenjena vrijednost bez PDV-a veca od 500,00 EUR, a manja ili jednaka 5.000,00 EUR.

Na zahtjev gospodarskog subjekta narudzbenicu je moguce izdati i za nabavu roba, usluga i
radova ¢ija je procijenjena vrijednost bez PDV-a manja ili jednaka 500,00 EUR.

Clanak 7.
Izravno ugovaranje

Izravno ugovaranje je postupak nabave u kojem narucitelj poziva jednog gospodarskog subjekta
da dostavi ponudu sukladno uvjetima i zahtjevima iz poziva za dostavu ponuda. Ovaj postupak
provodi se za nabavu roba, usluga i radova ¢ija je procijenjena vrijednost bez PDV-a veca od
5.000,00 EUR, a manja ili jednaka 15.000,00 EUR.

Clanak 8.
Ograniceno prikupljanje ponuda s najmanje 3 pozvana gospodarska subjekta

Ograni¢eno prikupljanje ponuda s najmanje 3 pozvana gospodarska subjekta je postupak
jednostavne nabave u kojem narucditelj poziva najmanje tri gospodarska subjekta da dostave
ponudu sukladno uvjetima i zahtjevima iz poziva za dostavu ponuda.

Ovaj postupak se provodi za nabavu, roba i usluga ¢ija je procijenjena vrijednost bez PDV-a
veca od 15.000,00 EUR, a manja od 26.540,00 EUR, te za nabavu radova ¢ija je procijenjena
vrijednost bez PDV-a veca od 15.000,00 EUR, a manja od 66.360,00 EUR.

Clanak 9.

Op¢inski nacelnik moZe za nabavu roba, usluga i radova sa procijenjenim vrijednostima
utvrdenim u ¢lancima 5., 6. 1 7. ovog Pravilnika naloZiti provedbu postupaka jednostavne
nabave propisanog za vecu procijenjenu vrijednost.



IV. IZNIMKE U POSTUPCIMA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 10.

Iznimno od odredbi ¢lanka 7. ovog Pravilnika, ugovor o nabavi moze se sklopiti izravnim
ugovaranjem s jednim gospodarskim subjektom i1 za nabavu roba, usluga i radova ¢ija je
procijenjena vrijednost bez PDV-a vec¢a od 15.000,00 EUR, a manja od 26.540,00 EUR za
nabavu roba i usluga, odnosno manja od 66.360,00 EUR za nabavu radova u sljede¢im
sluc¢ajevima:

- nabave usluga od ponuditelja ¢iji se odabir predlaze zbog specijalistickih stru¢nih znanja i
posebnih okolnosti (konzultantske usluge, specijalisticke usluge, tehni¢ki razlozi i sl.),

- nabave robe zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima,

- kada zbog umjetnickih razloga i/ili razloga povezanih sa zastitom iskljucivih prava ugovor
moze izvr$iti samo odredeni ponuditelj,

- nabave zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzervatorskih usluga,
usluga hotelskog smjestaja,

- kada u postupku javnog prikupljanja ponuda ili ograni¢enog prikupljanja ponuda nije
dostavljena niti jedna ponuda, a postupak jednostavne nabave se ponavlja,

- zurne nabave uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli unaprijed predvidjeti.

V. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNSOATVNE NABAVE
Clanak 11.

Prije pokretanja prvog postupka jednostavne nabave u godini, Op¢inski nacelnik ¢e Odlukom
imenovati najmanje tri ovlastene osobe koje ¢e provoditi postupke tijekom godine. Prema
potrebi tijekom godine Odlukom se mogu mijenjati i imenovati dodatne ovlastene osobe
narucitelja.

Clanak 12.

Postupci javnog ili ograni¢enog prikupljanja ponuda, te izravnog ugovaranja i narucivanja
provode se koriStenjem programskog rjeSenja i Internet portala za provodenje postupaka
jednostavnih nabava.

Iznimno u slucaju nedostupnosti sustava za provodenje jednostavnih nabava ili Zurne nabave
uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli unaprijed predvidjeti, postupci se mogu provesti bez
koriStenja sustava za provodenje jednostavnih nabava.

U slucaju iz stavka 2. ovog ¢lanka, odgovarajuce se primjenjuju odredbe o postupanju i
dokumentiranju postupka iz ovog Pravilnika.

Sustav za provodenje jednostavnih nabava je javan, te se u njega mogu prijaviti svi
zainteresirani gospodarski subjekti, biljezi svu komunikaciju i postupanja u postupku, a do
isteka roka za dostavu ponuda Narucitelju ne dozvoljava uvid u ponude.



Clanak 13.

Koristenjem programskog rjeSenja i Internet portala za provodenje jednostavnih nabava
elektronickim putem se:

- podnose zahtjevi za pokretanjem nabave,

- odobrava zahtjev za pokretanjem nabave od strane nadredenog Procelnika,

- odobrava zahtjev za pokretanjem nabave od strane Opcinskog nacelnika,

- priprema i Salje poziv za dostavu ponude / nadmetanje gospodarskom subjektu/ima,
- prikuplja ponudu/e gospodarskog subjekta / subjekata,

- provodi pregled, ocjenu i rangiranje ponuda prema Kriteriju za odabir,

- izraduje zapisnik o pregledu, ocjeni i rangiranju pristiglih ponuda,

- izraduje prijedlog odluke o odabiru najpovoljnije ponude ili odluke o ponistenju postupka u
slu¢aju nepostojanja prihvatljivih ponuda,

- Odobrava odluku o odabiru najpovoljnije ponude ili odluku o ponistenju postupka od strane
Op¢inskog nacelnika,

- gospodarskom subjektu/ima dostavlja odluku o odabiru najpovoljnije ponude ili odluku o
ponistenju postupka,

- dostavlja prijedlog Ugovora gospodarskom subjektu s odabranom najpovoljnijom ponudom.

Dijelovi ponude koji se ne mogu dostaviti elektronickim putem, buduéi su vaze¢i samo u
izvorniku, uzorci predmeta nabave ili slicno, dostavljaju se u zatvorenoj omotnici na adresu
narucditelja, s navedenim nazivom predmeta nabave, evidencijskim brojem nabave, naznakom
,»he otvaraj“, a na poledini nazivom 1 adresom ponuditelja. Ako omotnica nije u skladu s
navedenim, naruditelj ne preuzima nikakvu odgovornost u slucaju gubitka ili preranog
otvaranja ponude.

Clanak 14.

Rok za dostavu ponude u postupcima izravnog ugovaranja mora biti primjeren predmetu
nabave, te ne smije biti krac¢i od jednog radnog dana niti duzi od tri radna dana od dana slanja
poziva za dostavu ponude, osim u slu¢aju Zurne nabave.

Rok za dostavu ponuda u postupcima ograni¢enog prikupljanja ponuda s najmanje tri pozvana
gospodarska subjekta mora biti primjeren predmetu nabave, te ne smije biti kraci od pet radnih
dana niti duZi od 15 radnih dana od dana slanja poziva za dostavu ponuda, osim u slu¢aju Zurne
nabave.

VI. DOKUMENTACIJA U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 15.

U pozivu za ograni¢eno prikupljanje ponuda te izravno ugovaranje obavezno se navodi detaljan
opis predmeta nabave te svi zahtjevi 1 uvjeti vezani za predmet nabave, kriteriji koji ¢e se



primjenjivati za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta, kriterij za odabir ponude, bitni i
posebni uvjeti za izvrSenje ugovora te svi drugi potrebni podaci, dokumenti i informacije koje
gospodarskom subjektu omogucuju izradu i1 dostavu ponude.

VIl. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 16.

Kriteriji za odabir ponude u postupcima jednostavne nabave mogu biti najniza cijena ili
ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ako se kao kriterij koristi ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se
koristiti i drugi Kriteriji povezani s predmetom nabave kao §to su: kvaliteta, tehnicke prednosti,
estetske 1 funkcionalne osobine, ekoloske osobine, operativni troSkovi, ekonomicnost, rok
isporuke ili rok izvrSenja, jamstveni rok i drugo.

VIII. SKLAPANIJE I IZVRSENJE UGOVORA
Clanak 17.

S odabranim ponuditeljem sklapa se ugovor o nabavi koji mora biti u skladu s uvjetima
odredenim u pozivu na dostavu ponude te s odabranom ponudom.

Ugovor iz stavka 1. ovoga ¢lanka sklopit ¢e se po donoSenju odluke o odabiru, a najkasnije u
roku od 30 dana od dana donos$enja iste.

Clanak 18.

Ugovor sklopljen u postupku jednostavne nabave mora se izvrSavati u skladu s uvjetima iz
poziva na dostavu ponude te odabranom ponudom.

Procelnik JUO Narucitelja iz Cijeg je djelokruga predmetna nabava, obvezan je kontrolirati
izvrSenje sklopljenih ugovora na temelju provedenog postupka jednostavne nabave.

IX. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 19.

Op¢inski nacelnik ¢e internim aktom u roku od 30 dana od stupanja na snagu ovog Pravilnika
propisati obveze upravnog tijela Narucitelja, na¢in postupanja i dokumentiranja utvrdenih ovim
Pravilnikom.

Clanak 20.

U slucaju nabave radova 1 usluga koje se povjeravaju komunalnim drustvima u suvlasniStvu
Narucitelja, ne primjenjuju se odredbe ovog Pravilnika.



Clanak 21.

Stupanjem na shagu Ovog Pravilnika stavlja se izvan snage Pravilnik o provedbi postupaka
jednostavne nabave (,,Sluzbeni glasnik Opéine Selca* broj 05/17).

Clanak 22.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana objave u ,,Sluzbenom glasniku Op¢ine Selca®.

Ovaj Pravilnik ¢e se objaviti i na Internetskim stranicama Narucitelja.

KLASA: 406-01/23-01/0002
URBROJ: 2181/47-01-01/23-01
Selca, 18.05.2023. godine

PREDSJEDNIK OPCINSKOG VIJECA
Maréelo Stambuk, v.r.



