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Proces pracenja prihoda i primitaka proracunskih korisnika

Korisnik procesa Opcéina Selca

Vlasnik procesa Nacelnik

CILJ PROCESA

Cilj procesa je utvrdivanje i definiranje obveze uplate namjenskih prihoda i primitaka proraunskih
korisnika. Praéenje uspjeSnosti naplate i uplate u proraCun Opcine sredstava iz nadleznosti
prikupljanja proradunskih korisnika, a koja se upla¢uju u proraun Opcine te pracenje koriStenja
namjenskih prihoda i primitaka te vlastitih prihoda koje ostvaruju proracunski korisnici iz svoje
nadleznosti koji su izuzeti od uplate u proradun.

GLAVNI RIZICI

U Odluci o izvrSenju proracuna nisu navedeni proracunski korisnici koji su izuzeti od uplate vlastitih
prihoda i primitaka u nadlezni prora¢un JL(R)S §to dovodi do nepostovanja zakonskih odredbi i
uzrokuje nepravilnost u Upitniku o fiskalnoj odgovornosti. Proracunski korisnici koju su duzni uplacivati
namjenske prihode i primitke u nadlezni proracun JL(R)S ne uplacuju sredstva u prora¢un $to dovodi
do nepostovanja zakonskih odredbi i uzrokuje nepravilnost u Upitniku o fiskalnoj odgovornosti. Ne prati
se koridtenja namjenskih prihoda i primitaka te vlastitih prihoda koje ostvaruju proracunski korisnici iz
svoje nadleznosti koji su izuzeti od uplate u proracun $to dovodi do nepostovanja zakonskih odredbi i
uzrokuje nepravilnost u Upitniku o fiskalnoj odgovornosti.

KRATKI OPIS PROCESA

ULAZ: Proracun.

Definiranje obveznika uplate, izrada odluke o izvr§enju proracuna, kontrola,
donoSenje odluke o izvrSenju proraCuna, objava u sluzbenom glasniku, analiza

AKTIVNOSTI: - L RN N o
izvrSavanja i izvjeS¢ivanje, dostava izvjeS¢a proradunskog korisnika, obrada
izvjeS¢€a, izrada izvjeSc¢a o pracenju prihoda i primitaka proracunskih korisnika.

IZLAZ: Dostavljanje izvjeS¢a nadleznim institucijama.

VEZE S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA

Proces izrade i donoSenja proracuna, Proces knjigovodstva.

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA

Zaposlenici potrebni za izradu prijedloga proraduna, neophodna informatiCka podrska (internet), faks i
telefoni.

SIFRE | NAZIVI POSTUPKA

FP4.1 Postupak definiranja obveze uplate namjenskih prihoda i primitaka proracunskih korisnika
FP4.2 Postupak pracenja prihoda i primitaka proradunskih korisnika

Ime i prezime Funkcija Datum Potpis
Izradio: Romana Stambuk Sanetvmk za financije i 17.08.2020.
racunovodstvo
Kontrolirao: Ivan Marijan¢evié Nacelnik 17.08.2020.
Odobrio: Ivan Marijan¢evié Nacelnik 17.08.2020.




NAZIV POSTUPKA Sifra postupka

Postupak definiranja obveze uplate namjenskih prihoda i primitaka

proragunskih korisnika FP4.1 Rev07/08/20

Vlasnik postupka | Naéelnik

SVRHA | CILJ POSTUPKA

Cilj postupka je utvrdivanje i definiranje obveze uplate namjenskih prihoda i primitaka proraunskih
korisnika.

PODRUCJE PRIMJENE

Postupak se primjenjuje u Opcini Selca.

DRUGA DOKUMENTACIJA

Prijedlog proracuna i financijski planovi proraéunskih korisnika, Odluka o izvr§enju proracuna, Godi$nji
izvjestaj o izvrSenju proracuna.

ODGOVORNOSTI | OVLASTENJA

Nacelnik i Savjetnik za financije i raCunovodstvo su odgovorni za postupak izrade i donoSenja
proracuna. Savjetnik za financije i raCunovodstvo je odgovoran za definiranje obveznika uplate, izradu
odluke o izvrdenju proraduna, analizu izvrS8avanja i izvjeSCivanje. Referent — administrativni tajnik
objavljuje u sluzbenom glasilu. Nacelnik provodi kontrolu. Predsjednik Opéinskog vije¢a usvaja odluku
o izvrSenju prora¢una, a Nacelnik je potpisuje.

ZAKONSKI I PODZAKONSKI OKVIR

Zakon o proracunu.

POJMOVI | SKRACENICE koje se koriste u dijagramu tijeka

RH — Republika Hrvatska.

Ime i prezime Funkcija Datum Potpis
Izradio: Romana Stambuk Sanetvmk za financije i 17.08.2020.
racunovodstvo
Kontrolirao: Ivan Marijanéevié Nacelnik 17.08.2020.
Odobrio: Ivan Marijanéevié Nacelnik 17.08.2020.




Dijagram tijeka

Opis aktivnosti

IzvrSenje

Odgovornost

Rok

Popratni
dokumenti

( POCETAK )

Postupak izrade

Provodi se izradivanje

Nacelnik, Savjetnik

Prijedlog proracuna i

i donosenja proracuna prema za financije i Najkasnije do financijski planovi
proraCuna Smjernicama za, raéunovodstvo 01. sijecnja | proragunskih korisnika
donoSenje proracuna.
\ 4 Definiraju se i utvrduju
Definiranje obveznici uplate Savjetnik za
obveznika uplate ngm!ensklh prlho_d_a ! financije i
primitaka te vlastitih ratunovodstvo
prihoda u nadlezni
proradun.
A 4
Izrada odluke o !zrasiup se Odhfka ° Savjetnik za e
R izvrSenju proraéuna . o Odluka o izvr$enju
lzvrsenju kojom je definiran nacin financije i proraCuna
% RS . racunovodstvo
proracuna izvr§enja proracuna.
Vr8i se kontrola u kojoj
sastavni dio odluke
sadrzi ¢lanak koji
v obvezuje proradunske
NE korisnike da namjenske
Kontrola prihode i primitke te Nacelnik Odluka o izvrSenju
vlastite prihode koje proracuna
DA ostvaruju od obavljanja
poslova na trzistu i u
trziSnim uvjetima,
izuzetno nisu obvezni
uplacivati ih u proracun.
4
Donosenje odluke Predstavnicko tijelo Predsiednik
o izvrSenju usvaja odluku o izvrSenju o e ksje K. Odluka o izvr$enju
& proraduna. Celnik je peinskog vijeca, proraéuna
proracuna e Nacelnik
potpisnik.
Odluka se objavljuje u
Objava u sluzbenom glasilu, te se
sluzbenom glasilu dostavlja Ministarstvu Referent — 15 dana od Odluka o izvr$enju
financija RH u istim administrativni donogeni .
. - o onoSenja proracuna
rokovima koji su tajnik
propisani za dostavu
proracuna.
v Pristupa se analizi
Analiza parametara izvrSavanja Savjetnik za Sukladno Godignii izvieitai o
izvrSavanja i proracuna te se sastavlja financije i zakonskim izvréenjju prcj)raéujna
izvie&éivanie godisniji izvjestaj o racunovodstvo rokovima

izvrSenju proracuna.

A 4

( KRAJ )




NAZIV POSTUPKA Sifra postupka

Postupak praéenja prihoda i primitaka proraé¢unskih korisnika FP4.2 Rev07/08/20

Vlasnik postupka Nacelnik

SVRHA | CILJ POSTUPKA

Cilj postupka je pracenje uspjeSnosti naplate i uplate u proraun Opcine sredstava iz nadleznosti
prikupljanja proradunskih korisnika, a koja se uplacuju u proraéun Opc¢ine te pracenje koriStenja
namjenskih prihoda i primitaka te vlastitih prihoda koje ostvaruju proradunski Kkorisnici iz svoje
nadleznosti koji su izuzeti od uplate u proracun.

PODRUCJE PRIMJENE

Postupak se primjenjuje u Opcini Selca.

DRUGA DOKUMENTACIJA

Odluka o izvrSenju proracuna, lzvjeS¢e proraCunskog korisnika, lzvjeSée o praéenju prihoda i
primitaka proraCunskih korisnika.

ODGOVORNOSTI | OVLASTENJA

Savjetnik za financije i racunovodstvo je odgovoran za obradu izvje$éa, izradu izvje$¢a o pracenju
prihoda i primitaka proracunskih korisnika te dostavljanje izvje§¢a nadleznim institucijama.
Ravnatelji proraCunskih korisnika su odgovorni za dostavu izvjeS¢a. Nacelnik je odgovoran za
kontrolu i postupak definiranja obveze uplate namjenskih prihoda i primitaka proracunskih korisnika.

ZAKONSKI | PODZAKONSKI OKVIR

Zakon o proracunu.

POJMOVI | SKRACENICE koje se koriste u dijagramu tijeka

Ime i prezime Funkcija Datum Potpis
Izradio: Romana Stambuk Sa_vjetvmk za financije 17.08.2020.
i raunovodstvo
Kontrolirao: Ivan Marijancevi¢ Nacelnik 17.08.2020.
Odobrio: Ivan Marijancevié¢ Nacelnik 17.08.2020.




lzvrSenje

Dijagram tijeka Opis aktivnosti Odgovornost Rok Popratni dokumenti
A 4
Postupak Izraduje se odluka o
definiranja izvravanju proracuna
obveze uplate Op¢ine. U odluci se
namjenskih navode proracunski Odluka o izvrenju
prihoda i korisnici koji su i;uzeﬁi od Nacelnik proraduna
primitaka yplgtg namjensklhlprlhoda
. . i primitaka te vlastitih
proraunskih . Y
o prihoda u proracun
korisnika Opéine.
\ 4
Dostava izvie$éa Proradunski korisnici R ; Do 15. u
c L avnatelji miesecu - “
proradunskog dostavljeyu izviesca za proracunskih ) IzvjeSée p_rorgcunskog
korisnika odredeni vremenski Korisnika za korisnika
period. pre.thodnl
mjesec
Obavlja se obrada
izvjeSc¢a i usporeduje
stanje iz izvjeS¢a sa
uplacenim sredstvima
proraunskih korisnika koji
su duzni vlastita sredstva
A 4 uplacivati u nadlezni
»  Obrada izvieS¢a proracun. Nadalje vrsi se Savjetnik za I .
: pregled izvies¢a iz kojih financije i Po 'Z"Jesclf pr °r11°””3k°9
se vidi koristenje radunovodstvo primitku orisnika
namjenskih prihoda i
primitaka te vlastitih
prihoda koje ostvaruju
proracunski korisnici iz
svoje nadleznosti koji su
izuzeti od uplate u
proracun.
NE ) 4
Kontrola Kontrolira se o IzvjeS¢ée proracunskog
D -~ vjerodostojnost izvjes¢a. Nacelnik prirPn(i)tku korisnika
Izrada izvjeS¢a o . o
A . Izraduje se izvjeSce o
praenju prihoda i praéenju prihoda i Savjetnik za Izviesce o praéenju
primitaka primitaka proracunskih financije i prihoda i primitaka
proracunskih korisnika za odreden radunovodstvo proragunskih korisnika
korisnika vremenski period.
\ 4
Dostavljanje o L. o
izvjes¢a nadleznim lzviesce se dostavija Stz en | st o pradeniu
institucijama nadleznim tijelima. financle 1 O potreb prinoca | .pnm't.a a
racunovodstvo proracunskih korisnika




